
Online Check in – out 
บันทึกเวลาเข้า-ออกงานผ่านระบบออนไลน์



ระบบบันทึกเวลาเข้า-ออกงานผ่านระบบออนไลน์คืออะไร
Online Check in – out system

ระบบลงเวลาเข้าออกงานโดยโทรศัพท์ , แทบเล็ต ,
คอมพิวเตอร์ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ที่สามารถยืนยัน
ตัวตนผู้ใช้งานได้ ซึ่งการยืนยันตัวตนในรูปแบบนี้สามารถ
เข้าระบบที่ไหนก็ได้ เป็นการบันทึกเวลาท างานได้แบบ 
Real Time ซึ่งสามารถระบุต าแหน่งที่ท างานได้ชัดเจน 
สามารถเป็นหลักฐานประกอบเวลาท างาน หรือเวลาขอ
ล่วงเวลาท างาน ซึ่งจะช่วยลดปัญหาการเก็บข้อมูลจาก
ระบบทาบบัตรที่ส านักงาน



• พนักงานต้องมาทาบบัตรที่ส านักงาน

• กรณีที่ไม่ได้เข้าท างานที่ส านักงาน เวลาท างานจะขึ้นขาดงาน 
พนักงานต้องแก้ไขเวลา และเวลาออกงาน

ปัจจุบัน

• กรณีที่พนักงานต้องไปท างานนอกสถานที่ต้องเข้ามาทาบบัตร

• หากพนักงานออกไปท างานนอกสถานที่ Time attendant 
จะแจ้งขาดงาน ท าให้ต้องแก้ไขเวลา

• การแก้ไขเวลาไม่เป็นไปตามการท างานจริง เพราะกลุ่ม OPS มี
เวลาท างานแตกต่างจาก Support ดังนั้นเวลาแก้ไขต้องเป็น 
9.00 – 18.00 น.

• การขอ OT นอกสถานที่ของพนักงานไม่มีเวลาอ้างอิงจาก
ระบบ 

ข้อดี

ข้อเสีย
• พนักงานมีสถานที่ส าหรับทาบบัตรประจ า



• พนักงานสามารถ Online Check in – out ได้ทุกที่ และทุก
เวลาตามการท างานจริง

ใหม่

• พนักงานสามารถรายงานผลการมาท างานให้กับหัวหน้างาน
ทราบแบบ Real time

• หัวหน้างานรับทราบเวลาเข้า และออกงาน ตลอดจนสถานที่
ท างานของพนักงานได้จากอีเมล์

• พนักงานไม่ต้องแก้ไขเวลาท างาน โดยอิงจากเวลา online check 
in – out หากเวลาท างานครบ 9 ชั่วโมง รวมเวลาพัก

• การขอ OT จะแจ้งเวลาเข้า และออกงานตามจริง 

ข้อดี

ข้อเสีย
• พนักงานต้องมี Internet ในการใช้งานนอกสถานที่



หัวหน้างานอนุมัติท างาน
นอกสถานที่

เมื่อเข้างานพนักงาน Check in 
เมื่อถึงสถานที่ท างาน

พนักงาน และหัวหน้างานจะได้รับ
อีเมล์แจ้งเข้างานทันที

1 2 3

เมื่อเลิกงานพนักงาน Check 
out ก่อนออกจากงาน

5พนักงาน และหัวหน้างานจะได้รับ
อีเมล์แจ้งเข้าออกงานทันที

6

พนักงานและหัวหน้างานสามารถตรวจสอบ Time 
Attendance ได้จาก macocenter

7

ขั้นตอน online Check in -out

พนักงานปฏิบัติงานตามปกติ
4



1. พนักงานเข้า Link 
https://www.macocenter.com/test/remove_map_login.php

2. กรอก username และ password ในระบบ macocenter

3. พนักงานกด Check in หรือ Check out

เพียง 3 ขั้นตอน – ส าหรับพนักงาน

https://www.macocenter.com/test/remove_map_login.php


รายงานทางอีเมล์
พนักงาน และหวัหน้างานจะได้รับอีเมลแจ้งทันทหีลัง Check in - Out

Subject email : แจง้ยืนยนัเวลาเขา้งานออนไลน ์วนัที่ 4/10/2019

Content email:
เรียน คุณสมพิศ

ท่านได้ยืนยันเวลาเข้างานออนไลน์ มีรายละเอียดดังนี้
วันที่ 4/10/2019 
เวลา 9.00 น.
สถานที่ เลขที่ 1 ซอย ลาดพรา้ว 19 แขวง จอมพล เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 
10900 ประเทศไทย 

Remark : รายงานฉบบันีจ้ะถกูสง่โดยระบบอตัิโนมตัิ



รายงาน Time attendance
• เพิ่มเติมประเภทการเช็คเวลาท างาน ส านักงาน หรือ ออนไลน์

• เพื่อสถานที่ เพื่อแยกระหว่างส านักงาน และสถานที่พนักงานปฏิบัติงานจริง

• วิธีการค านวณเวลาปฏิบัติงานหากเป็นระบบ Online จะค านวณตามเวลาจริงในการ Check in – out

• ข้อมูลเวลาท างานทั้งส านักงาน และออนไลน์ จะลิงค์ไปที่หน้าขออนุมัติ OT เพื่อใช้เวลาในการทงานจริงเป็นการเบิก OT



กลุ่มที่ต้องใช้งาน
วิศวกรรม และการผลิต

Safety
พัฒนากลยุทธ์ธุรกิจ

พนักงานท างานต่างประเทศ
กลุ่มอื่นๆ ที่ต้องท างานนอกสถานที่

เริ่มใช้งานตั้งแต่วันที่ 2 มีนาคม 2563


